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1. Missao da Biblioteca Escolar

O acesso fisico e intelectual a informacéao é hoje indispensavel numa sociedade
democrética, constituida por cidaddos livres, activos e criticos, e assente na livre
circulacéo de informacdao e de conhecimento.

Segundo o Manifesto da Biblioteca Escolar da IFLA / UNESCO, “esta
comprovado que, quando os bibliotecérios e os professores trabalham em conjunto, os
estudantes alcancam niveis mais elevados de literacia, leitura, aprendizagem, resolugédo
de problemas e competéncias no dominio das tecnologias de informacdo e
comunicagao.”

“A Biblioteca Escolar disponibiliza servi¢os de aprendizagem, livros e recursos
que permitem a todos os membros da comunidade escolar tornar-se pensadores criticos
e utilizadores efectivos da informacgdo em todos os suportes e meios de comunicagéo.
Facilita ainda o acesso a recursos que estimulem uma ocupacéo ludica e atil dos tempos

livres, constituindo-se também estes em momentos ricos de aprendizagem.”.

2. Objectivos desta Politica de Desenvolvimento da Colec¢do

Ao apresentar esta Politica de Desenvolvimento da Colecgdo, a Biblioteca
Escolar pretende:

- divulgar, junto da comunidade de utilizadores, os principios que guiam a
construcdo e desenvolvimento da colec¢do da Biblioteca Escolar;

- envolver a comunidade de utilizadores na vida da Biblioteca;

- possuir guias de orientacdo para a tomada de decisbes no que diz respeito a

seleccdo, gestdo e preservacdo de todos os recursos documentais da Biblioteca.

3. Principios gerais que presidem ao desenvolvimento da coleccéo

Dado que esta Biblioteca Escolar pertence a Unica Escola Bésica dos 2° e 3°
ciclos e de secundario do concelho de Golega, é particularmente importante o papel que
desempenha no acesso a informacédo e conhecimento. Séo, por isso, estes 0s principios

gerais que orientam o desenvolvimento da coleccao:



- garantir a liberdade intelectual, de acordo com os principios da Constituicdo da
Republica Portuguesa e da Lei de Bases do Sistema Educativo;

- possibilitar o acesso a informacgédo de qualidade e actualizada;

- estimular o gosto pela cultura local, nacional e universal;

- apoiar o desenvolvimento das actividades curriculares com recursos
actualizados de qualidade e que tenham em conta a diversidade de
caracteristicas, necessidades e interesses da comunidade de utilizadores;

- estimular o prazer de ler e associar a leitura a ocupacao ludica e Gtil dos tempos
livres;

- proporcionar 0 acesso a recursos de natureza ludica, mas capazes de contribuir

para a formacéo integral dos individuos.

4. Utilizadores da Biblioteca Escolar

Podem usufruir da coleccdo e servicos da Biblioteca Escolar os alunos,
professores, funcionarios e pais/encarregados de educacdo ligados ao Agrupamento de
Escolas de Golegd, Azinhaga e Pombalinho, a cujos interesses e necessidades a
Biblioteca Escolar procurara dar resposta, de acordo com os principios que orientam

esta politica documental.

5. Caracterizacdo da colecgdo

Fazem parte da coleccdo todo o tipo de documentos impressos (livros,
publicagdes perioddicas, cartazes...) ¢ ndo impressos (audiovisuais e de suporte
electronico), albergando, assim, todos os tipos de suporte, desde que se enquadrem na
missdo da Biblioteca Escolar e nos principios gerais acima definidos, bem como nas
condicBes orcamentais, de espaco e de equipamentos de leitura disponiveis.

Comparando as existéncias do fundo documental com o0s parametros
aconselhados pela RBE (75% de material impresso contra 25% de ndo impresso),
verificamos que devemos continuar a apostar sobretudo na aquisicdo de materiais ndo
livro, sem prejuizo da actualizacdo necessaria dos restantes documentos.

Quanto ao fundo minimo apontado pela RBE por aluno (10 documentos),
verificamos que existem 11,1 documentos por aluno (incluindo materiais de apoio ao 1°

ciclo). No entanto, alguns destes documentos estdo a necessitar de substituicdo, de



acordo com a Politica de desbaste da coleccdo. De referir, ainda, que se manifesta uma
desadequacdo da coleccdo aos interesses dos seus utentes, bem como a oferta formativa
da Escola.

De momento, algumas das sec¢Oes da coleccdo mais actualizadas em termos de

documentos impressos continuam a ser a Histéria e as Obras de Referéncia.

6. Definicao de critérios de selec¢do / aquisicao

6.1. Os novos documentos a incluir na coleccdo serdo seleccionados segundo o0s
seguintes critérios gerais de seleccdo:

- apoio as necessidades curriculares especificas de professores, alunos e demais
projectos e actividades que se enquadrem no Projecto Educativo da Escola;

- equilibrio entre as diferentes areas do saber, tendo também em consideragéo o
namero de alunos abrangidos em funcéo da oferta educativa da Escola;

- grau de profundidade, de modo a proporcionar abordagens mais generalistas e
outras mais especificas;

- actualizacdo constante da colec¢do, nomeadamente em areas do conhecimento
em constante e rapida evolugéo;

- extensdo e complementaridade da coleccédo, em detrimento da repeticdo, a ndo
ser que esta se imponha por exigéncias curriculares especificas;

- justo equilibrio entre a satisfacdo das necessidades curriculares e das
necessidades ludicas;

- possibilidade de aceder a diversidade cultural do mundo actual e ao confronto
entre pontos de vista diferentes;

- valor acrescentado a coleccdo a longo prazo, ao possibilitar a satisfacdo dos
utilizadores por um periodo de tempo alargado;

- satisfacdo de alunos com necessidades educativas especiais;

- possibilidade de serem acedidos com o0s equipamentos disponiveis nha
Biblioteca;

- relacdo entre formato, custo e outras alternativas possiveis;

- qualidade técnica, grafica, de legibilidade, de correccdo linguistica e de
organizacdo interna do documento, nomeadamente a existéncia de sumarios e de

bibliografia.



6.2. Para além dos critérios acima referidos, as obras de ficcdo deverdo ser sujeitas aos
seguintes critérios de seleccéo:

- justo equilibrio entre autores portugueses e estrangeiros, classicos e
contemporaneos, mais eruditos e mais populares (atendendo ao nimero de alunos que
frequenta cada area linguistica);

- justo equilibrio entre géneros, diversificando a oferta também em funcdo dos
interesses manifestados pelos utilizadores e das exigéncias dos curricula;

- resposta a diferentes capacidades e interesses pela leitura;

- reputacdo e mérito reconhecido dos autores, editores, actores, produtores ou

outros intervenientes, sem, no entanto, se ceder a escolhas meramente elitistas.

7. Definicao dos critérios de desbaste (conservacao, arquivo, abate)

O uso da coleccdo e a necessidade de a manter actualizada exigem préaticas
regulares de preservacdo da coleccdo e critérios de arquivo e de abate dos documentos.

7.1. Periodicamente, todos os documentos serdo sujeitos a uma avaliacao através
da verificacdo do seu estado geral. Também serd solicitada a colaboracdo dos
utilizadores no sentido de informarem a equipa da Biblioteca sobre o estado dos
documentos ndo impressos, cuja verificagdo nao € possivel através de uma observacao
imediata.

7.2. Serdo sujeitos a processos de conservacdo todos os documentos, de
indiscutivel valor para a coleccdo, que possam ser alvo de restauro. Algumas técnicas de
conservacdo poderdo passar, sempre que o valor do documento para a coleccdo o
justifique, pela digitalizacdo do mesmo.

7.3. As publicacbes periodicas impressas apenas serdo conservadas se 0 seu
valor cientifico e perenidade dos contetdos o justificar. As restantes serdo conservadas
por um periodo de trés meses, ap0s o qual serdo sujeitas a um processo de anélise e
recolha de artigos para os dossiers tematicos.

7.4. Os documentos electronicos on-line poderdo ser arquivados em suporte
fisico a guarda da Biblioteca se, cumulativamente, tiverem um reconhecido valor para a
coleccdo e ndo tiverem restrices de direitos de autor no que diz respeito a sua
duplicacéo e utilizacéo.

7.5. Serdo retirados da colec¢do todos os documentos que apresentem danos

evidentes que impecam a sua leitura e utilizagdo. De acordo com o estado de



deterioracdo, serdo abatidos ou colocados em depdsito, acessiveis a qualquer pedido dos
utilizadores. Caso um documento continue a revelar-se Gtil para a colecgdo, considerar-
se-a a sua substituicdo, no mesmo suporte ou hum mais adequado.

7.6. Regularmente, a colecgdo, em especial nas areas do saber com maior
actualizacdo, sera sujeita a uma avaliacdo para aferir o interesse dos documentos. Esta
avaliacdo serd assessorada pelos Coordenadores de Departamento e responsaveis por
projectos em desenvolvimento da Escola. Se um documento apresentar nocoes
claramente incorrectas, a luz dos conhecimentos mais recentes ou de possiveis
alteracOes geopoliticas, sera retirado da coleccdo e, se necessario, substituido por um
mais actualizado.

Qualgquer documento desactualizado podera ser arquivado se possuir valor como
documento historico e serd, assim, redefinido o seu papel na coleccéo.

7.7. As taxas de rotagdo dos documentos poderdo também ser um indicador para
o0 deshaste (conservacao, arquivo ou abate) de um documento.

Porém, cada documento devera ser avaliado em fungé@o do seu possivel interesse futuro
e da valorizacdo da coleccao no seu todo. Este critério aplica-se mais especificamente a
coleccdo de ficcdo, em que o valor dos documentos ndo pode ser apenas avaliado pelo

namero de requisicdes.

8. Linhas de orientacdo do desenvolvimento da coleccéo

8.1. No contexto da missdo da Biblioteca Escolar e dos principios orientadores da
coleccdo acima definidos, tem particular relevo a satisfacdo das necessidades
curriculares, em particular as resultantes da oferta educativa da Escola.

Actualmente, esta oferta educativa cobre um os Cursos Cientifico-Humanisticos,
de Educacdo e Formacao, Profissionais e Curriculos Alternativos.

Abarcando diferentes as areas do saber, cada curso tem um conjunto de exigéncias
documentais proprias, que sdo estabelecidas pelo Ministério da Educacdo ou pelos
proprios professores que leccionam as disciplinas.

Cabe a Biblioteca Escolar responder as necessidades curriculares expressas pelos
seus utilizadores, em particular pelos professores. Os Unicos limites impostos poderdo
ser de orcamento, de qualidade, de espaco ou de equipamentos disponiveis de leitura,
segundo os critérios de seleccdo que acima se discriminaram. Neste sentido, a

Biblioteca Escolar desenvolvera os mecanismos necessarios para identificar as



necessidades curriculares dos utilizadores e para manter a colecgdo actualizada e com
bons niveis de qualidade em todas as areas do saber.

No entanto, tem a equipa da Biblioteca consciéncia de que ndo basta existirem
recursos para que 0s mesmos sejam utilizados, em particular com os alunos. Para isso, a
compromete-se a continuar a desenvolver accOes, articuladas preferencialmente com
todos os membros da comunidade de utilizadores, no sentido de promover o pleno uso
da coleccdo e construir, a partir e com base na mesma, verdadeiras experiéncias de
aprendizagem.

8.2. A ocupacdo ludica e educativa dos tempos livres é outra das prioridades da
Biblioteca. A leitura recreativa € uma componente fundamental do desenvolvimento
intelectual dos individuos. Na construcdo da coleccdo da Biblioteca ter-se-4 em
consideracdo a necessidade de se possibilitar o acesso a livros de ficcdo e ndo ficgéo,
adequados a varios niveis intelectuais, interesses e gostos dos utilizadores, em particular
dos alunos. Porque o prazer de ler faz parte das experiéncias adquiridas, a Biblioteca
Escolar, em articulagdo com a comunidade de utilizadores, continuara a promover
actividades de incentivo a leitura.

8.3. Como qualquer entidade prestadora de servicos, também deve a Biblioteca
Escolar responder aos interesses dos seus utilizadores. Porém, muitas vezes, 0s
interesses e gostos mudam e seguem tendéncias passageiras. Dado que nem sempre 0S
recursos monetarios sdo suficientes para responder a todas as necessidades, a coleccao
da Biblioteca sera construida de modo a existir um equilibrio entre aquisi¢fes de valor a
longo termo e recursos que possam corresponder aos gostos mais imediatos dos seus
utilizadores, desde que estes mantenham um padrdo de qualidade que ndo coloque em
causa a funcdo educativa da Biblioteca.

8.4. A evolucdo extraordinaria das Tecnologias da Informacdo e Comunicacgéo
colocou a nossa disposicdo um conjunto muito diverso de dispositivos digitais de
informacdo que se acrescentaram aos suportes mais tradicionais como o livro e 0s
audiovisuais. O livro, e outros documentos impressos como as publicacbes periddicas,
continuardo a ter uma importancia nas novas aquisicdes a efectuar para a Biblioteca.
Passar-se-a, no entanto, a investir em novos suportes electrénicos, desde que possam
substituir, com vantagem de acesso para o utilizador, qualidade e preservacdo, outros
suportes, nomeadamente os audiovisuais.

8.5. A producdo extraordinaria de conhecimento desactualiza com muita rapidez

as fontes de informacgé&o que uma biblioteca possa disponibilizar.



Paralelamente, a informacéo digital on-line na Internet permite o acesso a informagéo
actualizada e de qualidade e que nem sequer esta disponivel ou acessivel em versdo
impressa. E o caso, por exemplo, de certas revistas cientificas, algumas de acesso
gratuito, que sO existem on-line. A Biblioteca Escolar comecara a desenvolver acgdes
no sentido de integrar na sua coleccdo documentos digitais on-line que possam, com
vantagem, completar os documentos fisicamente acessiveis. Esses documentos devem
submeter-se aos procedimentos de seleccdo a que estdo sujeitos 0s restantes recursos
que constituem a coleccdo. A equipa da Biblioteca Escolar terd ainda em conta que
devem ser respeitados os direitos de autor dos documentos on-line que vierem a
constituir a coleccéo.

8.6. A Biblioteca tem um papel importante a desempenhar na preservacao da
meméria da Escola e da cultura local. Fardo parte integrante da coleccdo os registos
impressos e ndo impressos produzidos pela Escola ou que documentem actividades nela
desenvolvidas, os quais deverao ser sujeitos a tratamento técnico e disponibilizados aos
utilizadores. A Biblioteca também fara a recolha dos documentos produzidos no e sobre
0 Concelho de Golegd, de modo a preservar e divulgar a cultura local.

8.7. Todas as ofertas e donativos que contribuam para 0 enriquecimento da
coleccdo serdo bem vindas, no entanto, a Biblioteca reserva-se o direito de verificar se
0S mesmos respeitam 0s principios e critérios de seleccdo definidos nesta politica
documental.

8.8. Face as orientacdes da RBE e conjugando-as com o estudo de utilizadores e
da coleccdo que fizemos, concluimos que, nos proximos 4 anos se deve apostar
prioritariamente na aquisicdo de documentos em suporte digital nas seguintes classes:
classe 3 — Ciéncias Sociais, 5 — Ciéncias Exactas, 6 — Ciéncias Aplicadas, 7 — Artes.
Também os documentos em suporte impresso na classe 8 — Literatura, em especial a
literatura recreativa, devem merecer a nossa atencao.

8.9. O que se afirma no ponto anterior ndo exclui a necessaria actualizacdo de
outras areas, nomeadamente as que tém grande desgaste (Classe 0 — Obras de
Referéncia — Dicionarios de Linguas e Enciclopédias, sobretudo) ou as que abrangem

praticamente todos os alunos (Informatica Filosofia, Portugués).



9. Avaliacéo da coleccao

A colecgdo serd avaliada regularmente, de forma a ser possivel observar a sua
adequacdo a politica documental definida neste texto.

Para a avaliacdo da coleccdo, devem utilizar-se os seguintes indicadores:

- idade e estado de conservagédo dos documentos;

- taxas de renovacgdo, de rotacao e de penetragéo da coleccéo;

- distribuicdo dos documentos pelas diversas areas do saber e pelos vérios
suportes e formatos.

10. Responséavel pela Politica de Desenvolvimento da Colecgédo

10.1. O Coordenador da Biblioteca Escolar é o responsavel pela seleccdo dos
documentos da colec¢do, podendo, no entanto, solicitar a assessoria dos restantes
membros da equipa.

10.2. Constituirdo fontes de seleccdo: as indicacdes dos professores, alunos e
demais membros da comunidade de utilizadores, que poderdo ser formal ou
informalmente contactados para o efeito; listas de documentacdo a editar pela Rede de
Bibliotecas Escolares; revistas da especialidade, nomeadamente de critica literaria, e
outras fontes que possam proporcionar informacdo de qualidade sobre as novidades

editoriais.

11. Revisdo da Politica d e Desenvolvimento da Coleccéo

Esta Politica de Desenvolvimento da Coleccdo é um documento aberto e em processo,
que seréa revisto de 4 em 4 anos, ap0s uma avaliacdo da coleccdo, dos utilizadores e das
suas necessidades, tendo por base as orientacdes da RBE (Rede de Bibliotecas
Escolares), nomeadamente a nivel de orientacfes especificas sobre a distribuicdo das

percentagens do fundo documental pelas diversas areas do conhecimento.

12. Divulgacao da politica documental



Far-se-a uso dos meios disponiveis para divulgar esta Politica de Desenvolvimento da
Coleccéo junto da comunidade de utilizadores, nomeadamente através da pagina on-line

da Biblioteca Escolar e em versdo impressa.

Aprovado em Conselho Pedagogico, em Julho de 2009
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